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ACTA N° 35 )
FECHA: Bogota, FEBREROQ, 16 de 2026.
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS
TEMA: SOCIALIZACION PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

ASISTENTES: FAMILIAS DEL JARDIN INFANTIL Y TALENTO HUMANO
ORDEN DEL DIA:

1. Socializaciéon medidas de seguridad:
e Protocolo de ingreso y salida de los nifios y nifias del Jardin Infantil
* Protocolo para la permanencia en espacios recreativos.

DESARROLLO:

La docente Monica Alvarez socializa con las familias y cuidadores, y con el talento humano del
Jardin Infantil, con una voz a voz las medidas de seguridad en el momento de ingreso y salida,
con el fin de mitigar y reducir los riesgos de accidentes que pueden tener los nifios y nifias en el
jardin infantil, y al conocer y aplicar estas medidas no se presenten accidentes por negligencia
del personal.

PROTOCOLO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y NINAS DEL JARDIN INFANTIL

El objetivo es Acoger afectuosamente a los nifios y las nifias, de tal manera que se sientan
seguros y bienvenidos al Jardin infantil.

DESARROLLO:

1. Las docentes auxiliares realizaran el protocolo de ingreso a los nifios y nifias.

2. Acompanar y verificar que se cumpla el mecanismo para el ingreso de los nifios y nifias
al jardin infantil.

3. En cada salén debe haber una docente recibiendo al grupo de nifios y nifias Respectivo.

4. Esta persona debe hablar con la persona adulta que entrega al nifio o nifia para indagar
sobre las condiciones generales en que ellos se encuentran.

5. En cada salén se dispondra un formato de novedades, que debera ser diligenciado por
las docentes, y firmado por el padre, madre y/o acudientes relacionando las condiciones
generales en las que el nifio o nifia se encuentra, sin importar el tipo o la magnitud de la
misma.

e SALIDA: El objetivo despedir a los nifios y las nifias generandoles expectativas positivas con
respecto
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ALCANCE:
Informar al padre, madre o acudiente de manera general lo que ocurrié con el nifio
o la nifia durante su permanencia en el Jardin Infantil.

DESARROLLO:

1.

5.

La docente que recibe a los nifios y las nifias en la mafana, es la encargada de entregarlos
en la tarde al padre, madre o acudiente autorizado, verificando que la persona que lo viene
a recoger presente el carnét del nifio.

Hacer uso de las rutas de atencién de la localidad (Comisaria de Familia) cuando los
tiempos acordados entre el jardin infantil y los padres — madres o cuidadores del nifio o
nifia se superan sin justificacion y previo aviso.

Definir el mecanismo a través del cual se va a manejar la autorizacion del retiro de los
nifios o las nifias (carne, autorizacion escrita, entre otras), teniendo en cuenta que ademas
de los padres, madres o cuidadores, es posible que otra persona autorizada por estos,
retire eventualmente el nifio o la nifia. Bajo ninguna circunstancia una persona menor de
edad puede retirar a un nifio o nifia. Cabe recordar que la cedula de |la persona autorizada
para recoger al nifio o la nifia debe reposar en la historia social del mismo.

Determinar quién o quiénes van a realizar el acompafiamiento de los nifios y nifias que
permanezcan en el Jardin infantil mas tiempo de Io usual (Por ejemplo, que se demoren
en recogerlos).

Evaluar y retroalimentar la estrategia adoptada.

PROTOCOLO PARA LA PERMANENCIA EN ESPACIOS RECREATIVOS

Garantizar la proteccion a los nifios y las nifias para que se sientan seguros en un ambiente
adecuado donde logren participar en diferentes espacios dentro del Jardin Infantil.

ANTES

Socializar e implementar la estrategia de seguridad, de manera que todo el personal del
jardin infantil tenga conocimiento del procedimiento y los encargados/as de su ejecucion
cuenten con total claridad.

Verificar que el espacio ya sea parque infantil, Gimnasio polimotor o zona recreativa esté
libre de obstaculos que puedan atentar con la movilidad de los nifios y nifias.
Supervision de que la zona esté libre de animales u objetos extrafios.

Asegurar que los nifilos/as tengan calzado adecuado y vestimenta comoda.

Organizacion de grupos por turnos si el espacio es reducido.

Explicacién clara de las normas de uso a los nifios/as (no empujar, no correr en exceso,
respetar turnos, etc.).

DURANTE
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Revisar los bordes y superficies en elementos de juego como rodaderos,.columpios, casas
de mufiecas, barras de balanceo y otros, que estén en buen estado y sean usados por los
nifios y nifias en presencia de un adulto.
Las zonas recreativas para los nifios y nifias menores de dos afios estas apartadas para
los demas nifios y nifias, reduciendo el riesgo de lesiones.
Acompafiamiento constante del personal docente y/o auxiliar.
Observacioén activa del comportamiento y las interacciones entre los nifios/as.
Intervencién inmediata ante cualquier situacion de riesgo, conflicto o accidente.
Promocion del juego seguro, respetuoso y cooperativo.
Fomentar actividades libres y guiadas que favorezcan la motricidad, la socializacién y la
exploracioén.
Registro en caso de incidentes (caidas, peleas, accidentes menores).
Recoleccion de juguetes u objetos utilizados y organizacién del espacio.

DESPUES:

Verificacion de que ningln nifio/a quede en la zona recreativa.

Acompafamiento grupal de regreso al aula.

Lavado de manos o higiene posterior al uso del area recreativa.

Anotacion de novedades relevantes del juego (observaciones pedagdgicas, situaciones
particulares),

Revision del estado del espacio para proximas actividades.

Para finalizar se realiza un conversatorio en el cual se exponen conocimientos adquiridos y se
resuelven las inquietudes presentadas, quedando socializado y claros los protocolos de
seguridad.
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En constancia de |lo anterior firman: J
Cargo o Tipo de
Nombres y Apellidos viheulacién Dependencia Firma
DIANA MARCELA RESPONSABLE DEL ’&jé/ (((,
 RUBIO CASTANO JARDIN INFANTIL J.|. PEPITOS A
PROFESIONAL EN
ALEXANDRA FERNANDA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS :
LOPEZ BLANCO PRIMERA INFANCIA Ay oY L0 &
PROFESIONAL EN
ANDREALILIANA ATENGIONALA  J1. PEPITOS Mﬁm@
PRIMERA INFANCIA
PROFESIONAL EN
CINDY PAOLA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS P
CASTILLO MARTIN PRIMERA INFANCIA 20 (ce.,@alsvl) N
ERIKASTEFFANA  UtiNGioNATe ) pEPITOS .
PRIMERA INFANCIA Exdka S
PROFESIONAL EN
LUISA FERNANDA
ATENCIONA LA J.1. PEPITOS . &
CALDERON CALDERON ' poimERA INFANCIA \u&a Caldardo
MARIA MONICA Pﬁ?éﬁgu'é’mﬁ” J.I. PEPITOS
ALVAREZ GALVIS . !
PRIMERA INFANCIA MoSaia &
PROFESIONAL EN
MARTHA JEANNETHE
ATENCION A LA J.1. PEPITOS -
GARCIA QUINTERO SROECEs DA "{m\\n J. Gouckey
PROFESIONAL EN
e ATENCION A LA J1. PEPITOS / Mponet
PRIMERA INFANCIA At/ | ong
AUXILAREN -
Tﬁ;‘gg’;’,ﬁﬁi&k ATENCION A LA J.I. PEPITOS W
PRIMERA INFANCIA _ \LJ/
AUXILIAR EN i
cmﬁggo ATENCION A LA J.1. PEPITOS ﬁ%\
PRIMERA INFANCIA "
YEILYN NICCOLE AUXILIAR ’
DUARTE ALARCON ADMINISTRATIVO ;i (Heedd))
AUXILIAR DE
TOSS'SI\LT&EZ SERVICIOS J.I. PEPITOS . /
GENERALES xR a/ he
NELCY AUXMARODSE J.|. PEPITOS
SERVICI 1.
TAMBO VELANDIA e Loy Wt
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SANDRA PATRICIA AUXILIAR DE | -
S SERVICIOS 1. PEPITOS
GENERALES Sanarga A
PERSONAL
CLAUDIA
MANUPULADOR DE J.I. PEPITOS
MARTINEZ FIQUE ALIMENTOS CH =
PERSONAL
JENNY MARCELA
. MANUPULADOR DE J.I. PEPITOS ,
PENALOZA VALBUENA ALIMENTOS @
VIVIANA ANDREA PERSONAL T

MANUPULADOR DE J.I. PEPITOS :
TORRES BUSTOS ALIMENTOS \ f\gx )@ WG‘ iﬁé

Elaboré: MARIA MONICA ALVAREZ GALVIS
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